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1.INSTALANDO O CISCO WEBEX MEETING
Antes da instalagdo

Caso tenha uma versao anterior do aplicativo, tera de desinstala-lo antes de realizar a
instalacdo da versdo nova.

Também poderd ter que encerrar aplicativos como o Microsoft Outlook e quaisquer

navegadores antes de instalar a nova versao.
Instalagao

Primeiro passo - inicie sessdao no site do Webex.

Segundo passo - selecione downloads > Cisco Webex Meetings aplicativo de desktop > baixar.

Terceiro passo - execute o arquivo de instalacdo. msi (Windows) ou dmg (Mac) e siga as
instrucdes. O aplicativo de desktop Webex Meetings serd aberto quando a instalacdo estiver

concluida.

Quarto passo - insira seu endereco de e-mail e selecione iniciar sessdo.

Quinto passo - selecione ou insira a URL do seu Webex site e, em seguida, insira sua senha.
2. AGENDAR REUNIAO WEBEX

No aplicativo

Va em Agendar, na tela inicial do aplicativo:

ex.com/rmeet/pa...

Iniciar uma reunido Agendar

Entrar em uma reunido @

Inserir informagées da reunido

Preencha os campos de acordo com a sua Audiéncia. Para inserir o e-mail das partes, clique em

Convidar Participantes:



. R e
Titulo

Hora de inicie

Enviar

ter 05/05/2020 EI” 1530 v‘ [ 0diainteiro  [] @ Fusos horsrios

Hora de términa

ter 05/05/2020 rj” 16:00 v‘ O Tomnar Recorrente

[2. Localizador de Sala

Apods o preenchimento, clique em Enviar.

No site Webex.com

Va em Organizador:

o

”' Novo no trabalho remoto? Veja as melhores priticas para garantir uma Gtima experiéncia de reunido.
e

Brasil v Perguntas frequenles Suporte  Ent

alvali
cisco Webex Produtos Saiba mais Sobre nds

™
o

Logo depois, insira as suas credenciais:

e ntrar ~
cisco Webex Enusr | Portugués

Iniciar sessao

Seu enderego de e-mail

Mao tem uma conta Webex Meetings? Inscreva-se

Na pagina inicial, cligue em Agendar. Posteriormente, informe os dados de sua reunido.
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Agandar uma Reunlbe [P ———
[R—— [—
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3. EDITAR NOME DA SALA PESSOAL

Em seu aplicativo, va no simbolo de engrenagem e selecione a opcdo Preferéncia, conforme

imagem abaixo:

eetings &

Pamela Veiga
htt eetingsamer’

Iniciar uma reunido '

Verificar atualizagdes...

Enviar relatorio de problemas

Entrar em uma reunido

Finalizar sessdo

Inserir informagées da reunido Cai
ir

J&d em preferéncias, escolha a op¢do minha sala pessoal e clique em Editar minha sala pessoal

no site Webex:

@ Preferéncias o -
= Genl Minha sala pessoal
8 Conts Mome da sala pessoal;

| B Werha sals pessoal
@ Opgdes de entrada nas neunides Link da sala pessoal: O
e - hitps/  meetingsamer 1 Toweber comy'meet/ pamelavtrindade
Humetros de telefone
[ Calendinio Mumero da 5ala pessoal:

620-511-381
£ Motifscaghes

O Siptemas de vides Enderego do video:

PIN do erganizador: (0
55N

Editar manha sals pessoal no sde Webex

Altere o nome em Nome da Sala Pessoal e depois aperte Salvar. Preferencialmente, a sala

virtual devera ser denominada com a identificagao da unidade judicial

4. INICIAR UMA REUNIAO

Para iniciar uma reunido instantanea, va em no proprio aplicativo.

INICIAR UMA REUNIAO

Convide os participantes da seguinte forma:

Selecione Participantes na barra de ferramentas do aplicativo e escolha Convidar e Lembrar na

lista suspensa:



Q Cisco Webex Meetings
Arquive Editar Compartilhar Exibir Audic Reunido Ajuda

Desativar a meu som CtrieM

Tod
Desativar o Som na Entrada

¥ Som de Enirada e Saida

v Qualquer um pode Compartiar  Ctri+Alt+s.
Designar Privigios... ctrlsk

Esperanau outras pessoas entrarem

Digite o e-mail dos participantes que deseja:

wquivo Editar Compartihar Exibir Audio Participante Reunido Ajuda

Convidar e Lembrar

- 5

;;;;;

Convidados:

Esperando outras pessc

Ou

Selecione a op¢ao Convide com o seu e-mail local:

wquivo Editar Compartilhar Exibir Audio Participante Reunido Ajuda

Convidar e Lembrar

= ol
cms Lemerer
Convidados:

Esperando outras pessc

Separe os enderegos com virgulas ou

ponto e virgula.

Convide com o seu e-mail local

Enviar

Ou

Selecione a opg¢do Copiar link da reunidao e compartilhe com seus convidados do jeito

desejar (WhatsApp, por exemplo).

que



o] Cisco Webex Meetings

Arquivo Editar Compartilhar Exibir Audio Reunido Ajuda
Desativar o meu som Ctrl+M
Ativar o meu som Ctrl+M

Degsativar todo o som
Ativar Todo o Som
Desativar o Som na Entrada

¥ Som de Enrada e Saida

Convidar e Lembrar...

Copiar link da reunido

¥ Qualquer um pode Compartilhar ~ Ctrl+Alt+S
Designar Privilégios... Ctrl+K
Alterar Fungdo para

Recuperar fungdo do organizador

Expulsar
Esperando outras pessoas entrarem

5. ENTRAR NUMA REUNIAO

Ha diversas formas de ingressar numa reunido:

No campo indicado na imagem abaixo, vocé pode inserir o link ou 0 nimero da reunido. Apds

informar, selecione Enter para entrar.

Iniciar uma reunido Agendar

Entrar em uma reuniao @

Inserir informagoes da reunido L

Também é possivel entrar numa reunido a partir de um link recebido por e-mail. Basta clicar

em Entrar na reunido e sera redirecionado para o site.

El

Junte-se a mim agora em minha
Sala pessoal.

Entrar na reuniao

6.EXIBIR LISTA DE REUNIOES

Na parte Reunides futuras, vocé pode visualizar a lista de suas reunifes agendadas. Ha a

possibilidade de agendar uma reunido via Webex ou no Microsoft Outlook.



Observagdo: Caso queira alterar o modo de realizar os agendamentos, va em preferéncia. Para
mais informacdes, leia Definir Preferéncias

Para visualizar as reunides em qualquer data do calendario, basta selecionar a data no icone

ReuniGes futuras

terca-feira, 5 de maio de 2020 &}

< maioc de 2020 > Hoje

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

1 2
3 4 e 6 7 8 9
24 25 26 27 28 29 30
3
5] Conectar-se a um dispositivo
7.LINKS DAS REUNIOES
Para copiar os links das reunides, faca o seguinte:
e Acesse webex.com e faca o seu login.
e Na pagina inicial, va em Reunides.
n iniclo Insira as informacdes da reunido para entrar em uma reunido @
) Reunides
@ Gravagdes Tribunal de Justi¢a do Estado do Rio
{0t Preferéncias p\/ de Janeiro
https://meetingsamer 7 webex.com/meet .
ol Insights
() Mais maneiras de entrar
(?) Suporte
i Downloads Iniciar uma reunido Agendar

O

Comentarios

e Selecione a reunido que deseja copiar o link.



Minhas reunioes Webex Agendar

Todas as reunides w 05/05/2020 - 11/05/2020 Mostrar reunides passadas
07:15 - 08:15 Reuniao sobre relatdrio o
) Iniciar
Qua, 6 Mai o
08:40 - 09:40 Relatorio - TJ Inici
Qua, 6 Mai R niciar

e Coloque o cursor em cima do link, aperte com o botdo direito e selecione a opc¢ao

Copiar:
Insira as informacbes da reunifo para entrar em uma reunidio @
Voltar a lista de reunides
Reunido sobre relatorio 0Z0m Quem foi convidado’
Organizado por Insira o enderego de e-mall para ad

07:15 - 08:15 | Quarta-feira, § de Maio de 2020 |
{UTC-07-00) Hora do Pacifico (EUA e Canada)

Iniciar reunido

P pamelamy trindade@gmai

Informacdes sobre a reunido

Link da reuniao: nttps://mestingsamer1 7.webex.com/megtingsamer17-pt/].php?
MTID=m206593021b006270b3b8848866
623 853 007

Ctrl+C

Numero da reuniao:

Senha: QkAajBaa787 (75225222 de telefones e s ‘meetingsamer17-...

Ctrl+P

Chave do organizador: 590914

Inspecionar Cirl+Shift+1

8.DEFINIR PREFERENCIAS

Nas preferéncias, vocé pode verificar as configuracdes da sua conta, escolher as notificaces
de reunido, ativar os plug-ins que deseja usar com o aplicativo de desktop Cisco Webex

Meetings e muito mais.
Para acessar suas preferéncias, siga um destes procedimentos:
Para Windows:

Selecione o icone de engrenagem no canto superior direito do aplicativo Cisco

WebexMeetings. Em seguida, na lista suspensa, selecione Preferéncias.

Se vocé quiser alterar o modo de agendar suas reunides no calendario, va para Preferéncias >

Calendario, escolha Webex ou Microsoft Outlook.



Q Preferéncias [
= Genl Calendario
& Conta Lista de reunides
Qual calendério de reuniso vocé deseja usar para sua lista de reunides?
@ Minha sala pessoal
@ Opgdes de entrada nas reunides © Reunido Webex
Microsoft Outlook
% Nameros de telefone
Nimero de dias para mostrar na lista de reunides: 14 v
Calendsrio
£ Notificagbes
5] Sistemas de video

Observagdo: Durante a elaboragdo deste guia, o autor encontrou dificuldades para agendar

através do Outlook. Por esta razdo, recomenda-se a op¢do Reunido Webex.

Para Mac:
Selecione Cisco Webex Meetings no menu de aplicativos. Em seguida, na lista suspensa,

selecione Preferéncias.

9.SOBRE A SALA DE REUNIAO

Ap0ds o inicio da reunido, clique em qualquer parte da tela. As opcdes abaixo aparecerdo para

VOCE:

E Desativar o som — Recomendavel quando ndo esta no seu momento de fala.
Desativar video — Recomendavel quando for se ausentar do video.

Compartilhar tela — Compartilhar documento ou site, por exemplo.

Gravar a reuniao.

Fechar a guia de participantes.



Veja mais sobre a op¢cdo Compartilhar tela

Iniciar bate-papo

Terminar reunido.

Veja mais sobre a opgao Compartilhar tela

Antes de iniciar a reunido, abra os arquivos ou programas que serdao compartilhados durante a
audiéncia.

Ao clicar na opgéoo, vocé poderd visualizar os arquivos, programas ou navegadores

abertos em sua maquina de trabalho. E sé escolher para compartilhar com as demais partes na
reuniao.

Compartilhar conteldo x

Otimizar para texto e imagens w @

Tela 1
< - -
] Iniciar & Google Chrome 0  Cisco Webex Me... 3 Microsoft Outlook
o W
. IE—
il Microsoft Word [=] Configuragdes @ Backup e sincroni...

Apds compartilhar o arquivo, € possivel fazer anotagdes. Clique na opgdo Anotagdes no menu
superior:

> AsBbCcdc AaBBC AJBBCC AaBbCcO
I | SemEspa..  Thulo1 Tiwlo 2 Tiule2 5

[hd Calritight <12 - A" A" Aa- Ao
L]
Cv‘“'g NIS-sxx A-F-A~

TRRRTLTRS



. . . - |:|Parar comparti... .
Caso desejes parar de compartilhar, basta clicar na opgao - no menu superior.

10. ENTREVISTA RESERVADA ENTRE REU E SEU DEFENSOR.

Caso desejes sair para que o réu e seu defensor (ou outras partes) facam uma entrevista
reservada, execute os seguintes passos:

1. Identifique o defensor que devera ser o organizador/apresentador da reunido na
barra Participantes;

2. Apds identificar, cliqgue com o botdo direito sob o nome da parte e escolha a opgdo
Alterar Fungdo Para, na lista suspensa:

~ Participantes (2)

Q

L) o
Q Organizador, eu

Apresentadaor Alterar Fungdo para

QOrganizador Transferir controle de teclado e mouse

Anctador ¥ Permitir Anotar

Criador de Legendas Designar Privilégios...

Desativar o Som
Ativar o Som
Desativar todo o som
Ativar Todo o Som

Parar video
Bate-papo

Mover ao lobby

Expulsar

3. Escolha a opcdo Apresentador;
4. Repita os passos 1 e 2;
5. Escolha a opgdo Organizador.

Agora, com poderes, o defensor (ou outra parte) poderd mover os demais participantes da
audiéncia para o lobby (leia sobre no item 11).

10.1 DEVOLVA AS FUNCOES PARA O JUIZ DA AUDIENCIA

O defensor ou outra parte devera seguir os mesmos passos do item 10.

11. RETIRAR PARTICIPANTE OU ENVIA-LO PARA LOBBY.

Retirar participante:
Na aba Participantes, clique em cima da parte que deseja retirar definitivamente da audiéncia

e selecione a opgdo EXPULSAR, conforme imagem abaixo:



o (S Competie Gpte Agde Petcpants Bando Apde U Comatele o
I @ J ¥ VEE
O Pimeta Vogs >
v yer »
u Mot b pee
¥ Parie At

Conagnar Prohezea

Owaatnwr & Som

( ( Owpstum 630 & 1o
LY AR S

Mover 89 Jobby

| g

Confirme a expulsdo:

Expulsar

Deseja expulsar o ?

Mover para o Lobby:
Na aba Participantes, clique em cima da parte que deseja retirar temporariamente da audiéncia

e selecione a opcao Mover ao lobby, conforme imagem abaixo:

o (e Conpather Tghw Agda Bavopets Bl Ande | Comnciate »

I »

O Pheels Vega

»

Al fon b para

¢ Perods Mot
Svsipar P

Qeritwer 8 Som

Oegatmar 1080 © vem

e c o

[

Quando for o momento de retornar com a parte para a audiéncia, bata clicar em Admitir:

w Participantes (1)

esta esperando no lobby.




Mais de uma parte no lobby

Caso tenha mais de uma parte no lobby, é possivel admitir todas na audiéncia de uma vez ou
escolher quem podera retornar.

Faca os seguintes passos:

1. Cligue no local indicado na imagem abaixo:

~ Participantes (1) »

@ 2 participantes estdo esperando no lobby.

Q

Py, € CH ]
o Organizador, eu

2. Admita todas de uma vez, ou selecione a(s) parte(s) que deseja:
. ~ Participantes (1)

Esperando para entrar (2)

a Selecionar tudo
o]

]
B WT

Py €
Q Organizador, eu

12.INSERIR GRAVACAO DA AUDIENCIA NA NUVEM

Para inserir a gravagao na nuvem, siga 0s seguintes passos:

1. Acesso o seu WEBMAIL pelo site:
MAPA DO SITE | FALE CONOSCO | WEBMAIL | MAGISTRADOS, SER

2. Jano e-mail, acesse o aplicativo OneDrive:



Office 365 -

Aplicativos

G Qutlook ‘ OneDrive
Word Excel
6 PowerPoint u OneNote
Q SharePoint w Teams

ﬁ Yammer

Todos os aplicativos —

3. Carregue o video:

T Camegar ~ | Compartilt

Y

Arquivas

Pasta

e |

4. Copie o link do video:
Arguivos > VIDEQS

@ [0 nome Modificade Modificado por Tamanho do arquive Compartilhamento
(-] | "Reunido sobre o CISCO 2020-0... & \Visualizagio mela Mariz Veiga da Tril 111 M8 Privado
Compartilhar

Copiar link

ERSPURIRION Obtenha um link que ou
Baixar

Excluir

Mover para

Copiar para

13.VEJA COMO SE CADASTRAR DE GRACA

e Acesse o site https://cart.webex.com/sign-up?locale=pt BR;

e Insira e-mail da serventia;
e [nsira o nome da serventia;
e Acesse o e-mail da serventia e aperte a opgdo Criar Senha


about:blank

Introdugéo

Crie uma senha para sua conta para que vocé possa iniciar sessao
no site Webex, no aplicativo de desktop Cisco Webex Meetings e no
aplicativo mével para obter uma experiéncia de reunido mais rica

Nome de usuario:

Site Webex: meetingsamer17 webex com

Criar senha

e [nforme uma senha.

e Pronto! Conta criada.

14.MAIS INFORMACOES

Para mais informacdes, va em cisco.com

15.REFERENCIA

Cisco Systems, Inc., Guia do usuario do CiscoWebex Meetings Server versado 4.0, USA, 2019.

DESOP — CGJ/TJRI
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